借款单
计划财务处：
兹有___________（学院／系／所/中心/处室）    ___（姓名），因____________事项需借款（小写）_________元， 

（大写）____________元，预计还款时间为__  年__月　日，任务结束后由经办人负责办理还款事宜，请准予。
借款方式：
1 □现金借款：仅限于出国生活补助借款,其他事项原则上不能现金借款
⑵□转账借款:（必须准确提供如下信息）
     单位全称：                                        
     开户银行：                                        
     银行账号：                                        
     银行行号：                                        
                                       经办人：
                        单位(项目)负责人：
                                 单位公章
      年    月    日
